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Albo dell’Istituto 

Sito web Istituto 
 

Oggetto: Affidamento del servizio di cassa – Avviso indagine di mercato. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto l’art. 20 del Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2020 

Vista la delibera del Consiglio di Istituto n. 4 del 16/10/2020 

Vista la determina a contrarre prot. n. 5092 del 14/11/2020, adottata in ottemperanza 
all’art. 32 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50; 

AVVISA 

che l’Istituto di Istruzione Secondaria Superiore De Rogatis-Fioritto di San Nicandro 
Garganico intende acquisire manifestazioni di interesse da parte di Istituti cassieri a 
partecipare alla procedura negoziata di cui all’art. 36, comma 2 lett. b) del D.Lgvo n. 
50/2016, per la fornitura del servizio di cassa dell’Istituto scolastico per il periodo 
01/01/2021 – 31/12/2024. 
Il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento ed è 
finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse per favorire la 
partecipazione e la consultazione di Istituti cassieri, in modo non vincolante per 
l'Istituzione, con l'unico obiettivo di comunicare agli stessi la possibilità di dare 
disponibilità ad essere invitati a presentare offerta. 
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara, di affidamento concorsuale 
o paraconcorsuale e non sono previste graduatorie di merito o attribuzioni di punteggio; 
trattasi semplicemente di un'indagine conoscitiva finalizzata all'individuazione di operatori 
economici da invitare alla successiva procedura negoziata. 
Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, senza l'instaurazione di posizioni 
giuridiche od obblighi negoziali nei confronti dell'Istituto, che si riserva la possibilità di 
sospendere, modificate o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato, e di non 
dar seguito all'indizione della successiva procedura per l'acquisizione della fornitura di cui 
trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa, nonché di 
procedere con l'invio della lettera di invito alla presentazione dell'offerta anche in 
presenza di un'unica manifestazione di interesse valida. 

1. Oggetto ed interesse pubblico 
1. È avviata una indagine di mercato per l’affidamento del servizio di cassa a favore 

dell’Istituto di Istruzione Secondaria Superiore De Rogatis-Fioritto con sede in 
San Nicandro Garganico e Cagnano Varano 

2. L’oggetto del contratto riguarda i servizi necessari per la gestione del servizio di 
cassa a favore dell’Istituto, così come riportato nel “Capitolato Tecnico per 
l’affidamento del servizio di cassa” conforme a quanto previsto allo Schema di 
Convenzione Ministeriale di cui alla nota MIUR n. 24078 del 30/11/2018 nonché al 
D.I. 129/2018. 

2. Valore dell’affidamento 
1. Il valore dell’affidamento è stimato a € 900,00 IVA esclusa all’anno per un totale 

stimato di € 3.600,00 IVA esclusa. 
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3. Elementi essenziali del contratto 
1. Ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D. Lgs 50/2016 la stipula del contratto 

avverrà mediante scrittura privata tra le parti. 
2. Ai sensi dell’art. 32, comma 10, lettera b) del D. Lgs 50/2016 è esclusa 

l’applicazione del termine dilatorio di 35 giorni per la stipula del contratto. 
3. Ai sensi dell'art. 106, comma 12 del D. Lgs 50/2016, qualora nel corso 

dell'esecuzione del contratto occorra un aumento o una diminuzione delle 
prestazioni di cui trattasi entro i limiti del quinto dell’importo del contratto, 
l’esecutore del contratto espressamente accetta di adeguare i servizi di cui 
trattasi alle stesse condizioni previste dal contratto originale. 

4. Il corrispettivo individuato nel contratto non potrà comunque essere superiore 
all’importo aggiudicato. 

5. L’offerta dovrà rimanere valida per 180 giorni dalla data di scadenza per la 
presentazione della stessa. 

6. In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, la stazione appaltante 
potrà intimare all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R o tramite posta 
elettronica certificate (PEC), di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle 
specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. L’ipotesi del 
protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto costituisce condizione 
risolutiva espressa, ai sensi dell'art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia 
nulla a pretendere e fatta salva l’esecuzione in danno. 

7. È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dalla stazione 
appaltante. 

8. Contro i provvedimenti che l’offerente ritenga lesivi dei propri interessi è 
ammesso ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale (TAR) entro i termini 
stabiliti dalla normativa vigente. 

9. Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del 
servizio tra il prestatore e la stazione appaltante, saranno demandate al giudice 
ordinario. Il foro competente è quello di Foggia. 

10.Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, 
l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 
alla medesima Legge, in particolare: 
a. l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o 

presso la società Poste Italiane SpA e dedicato, anche in via non esclusiva, alle 
commesse pubbliche (comma 1); 

b. l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi 
all’incarico e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di 
effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o 
postale (comma 1); 

c. l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento 
all’incarico, il codice identificativo di gara CIG e il codice unico di progetto CUP 
successivamente comunicato; 

d. l’obbligo di comunicare alla stazione appaltante gli estremi identificativi del conto 
corrente dedicato, entro 7 gg. dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data 
di accettazione dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice 
fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni 
eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7); 

e. ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente 
elenco. 
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11.Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata Legge, il rapporto 
contrattuale si intenderà risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più 
transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato alla stazione 
appaltante. 

12.Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni 
effettuate in violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico 
comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni 
amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata Legge. 

13.Oltre a quanto stabilito nei commi precedenti sono a totale carico 
dell’Aggiudicatario, senza dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo a nessun 
titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 
a. tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 
b. tutte le spese di bollo eventualmente inerenti gli atti occorrenti per la fornitura del 

servizio dal giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua 
durata; 

c. l’obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni 
circostanza o difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

14.L’offerente aggiudicatario non potrà avvalersi da quanto previsto dal decreto 
legislativo 9 ottobre 2002, n. 232, in attuazione della direttiva CEE 2000/35, 
relativa alla lotta contro i ritardi di pagamento nelle transazioni commerciali. 

15.Clausola di salvaguardia: nel caso in cui si renderanno disponibili delle 
Convenzioni Consip attive sul MEPA durante la fase di gara o prima della stipula 
del contratto, sarà applicata la clausola di salvaguardia per cui l’Istituto si riserva 
di annullare la gara e procedere con l'acquisto della Convenzione. 

16.Per tutte le controversie derivanti dal contratto è esclusa la competenza arbitrale 
e saranno devolute alla competenza del foro della Stazione Appaltante. 

4. Requisiti richiesti per la partecipazione 
1. Sono ammessi a presentare istanza di partecipazione i soggetti abilitati a svolgere 

il servizio di tesoreria ai sensi dell’art. 10 del D.Lgvo 385/1993. 

5. Mezzi di prova per i requisiti richiesti per la partecipazione 
1. Gli operatori economici interessati dovranno presentare la seguente 

documentazione come mezzo di prova del possesso dei requisiti di partecipazione 
di cui al precedente art. 4: 
a. Requisiti di ordine generale: insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista 

dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 
b. Requisiti di idoneità professionale: iscrizione alla C.C.I.A.A. per oggetto di attività 

corrispondente all’oggetto dell’appalto, in cui sia esplicitato chiaramente il possesso 
delle necessarie autorizzazioni 

6. Numero di operatori da invitare 
1. L’istituto scolastico non opererà alcuna limitazione in ordine al numero di 

operatori economici che avranno risposto al presente Avviso di manifestazione di 
interesse, in possesso dei requisiti di cui al precedente art. 4 tra i quali effettuare 
la selezione. 

7. Modalità di comunicazione con la stazione appaltante 
1. Gli operatori economici che desiderano presentare la propria Manifestazione di 

interesse ad essere invitati alla procedura negoziata di cui al presente avviso, 
dovranno far pervenire entro e non oltre le ore 13,00 del 30/11/2020, pena 
esclusione, la domanda di presentazione della candidatura Allegato A - Modello 
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manifestazione d’interesse, sotto forma di dichiarazione sostitutiva redatta ai 
sensi del D.P.R. 445/2000, con acclusa copia del documento di identità con una 
delle seguenti modalità: 
a. consegnata a mano con rilascio di ricevuta 
b. a mezzo raccomandata A/R al seguente indirizzo: Istituto di istruzione secondaria 

superiore De Rogatis-Fioritto – via Marconi – Strada statale 89 – San Nicandro 
Garganico (Fg) – 71015 con la dicitura: Manifestazione di interesse – Istituto cassiere 

c. a mezzo Posta Elettronica Certificata (PEC) in formato .pdf; la validità della stessa è 
subordinata al rispetto di quanto stabilito dall’art. 65 del D.Lgvo n. 82/2005 (attuale 
CAD) relativamente alla trasmissione di documenti informatici, e s.m.i. (indirizzo di 
PEC: fgis007003@pec.istruzione.it) con l’oggetto: Manifestazione di interesse – 

Istituto cassiere. 

8. Modalità di pubblicizzazione 
1. Il presente avviso viene pubblicizzato mediante: 

a. Affissione all’albo dell’Istituto 
b. Pubblicazione sull’Albo pretorio on-line e Amministrazione Trasparente, sottosezione 

bandi di gara e contratti dell’Istituto: www.derogatisfioritto.gov.it 

9. Esclusioni delle manifestazioni di interesse 
1. Saranno escluse le manifestazioni di interesse: 

a. pervenute dopo la data e orario di scadenza precedentemente indicata 
b. mancanti della dichiarazione Allegato A - Modello manifestazione d’interesse 
c. prive della firma digitale del titolare - rappresentante legale (se inviate per posta 

elettronica) 
d. prive della copia del documento di identità, in corso di validità 

10. Trattamento dei dati 
1. L’Istituto Istruzione Secondaria Superiore De Rogatis-Fioritto di San Nicandro 

Garganico informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla 
manifestazione di interesse, alla gara di appalto e per l’eventuale successiva 
stipula del contratto, saranno trattati dall’Ente appaltante in conformità al 
Regolamento UE 2016/670 ed al D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. come da 
specifica informativa (documento FGIS007003-GDPR-014) che si allega alla 
presente e che si dichiara di aver letto e compreso. 

11. Responsabile del procedimento 
1. Ai sensi dell’art. 31 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, il Responsabile 

Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico dell’I.I.S.S. De Rogatis-Fioritto di 
San Nicandro Garganico, prof. Francesco Giuseppe Donataccio, telefono 
0882472582 (in orario ufficio) e-mail: fgis007003@istruzione.it - Pec: 
fgis007003@pec.istruzione.it  

Si allega: 
1. Istanza per la partecipazione alla manifestazione di interesse. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Francesco DONATACCIO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 
comma 2, del decreto Legislativo n. 39/1993 
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Allegato A - "Modello manifestazione d’interesse" 
 

Al Dirigente scolastico 
dell’I.I.S.S. De Rogatis-Fioritto 

Via Marconi – Strada Statale 89 
71015 – San Nicandro Garganico  

  
 

ISTANZA PER LA PARTECIPAZIONE ALLA MANIFESTAZIONE INTERESSE 
 
OGGETTO: Affidamento del servizio di cassa – Avviso indagine di mercato – Manifestazione di 
interesse. 

Importo a base di gara per la gestione del progetto € 3.600,00 iva esclusa. 
 
Il sottoscritto: _________________________________________________________________ 

Nato a: _______________________________________ il ______________________________ 

Residente a: _______________________________________ Provincia di ________________ 

via/piazza______________________________________________________ n.° ___________ 

in qualità di: (indicare la carica, anche sociale) ________________________________________ 

dell’Operatore/Impresa: __________________________________________________ 

con sede nel Comune di:______________________________ Provincia di ________________ 

codice fiscale: _____________________________________ 

partita I.V.A.: _____________________________________ 

telefono: _________________________________________ fax ______________________ 

indirizzo di posta elettronica: _________________________________________________ 

Recapiti presso i quali si intendono ricevere le comunicazioni della Stazione Appaltante 

(da indicarsi obbligatoriamente) 

 

Domicilio eletto  

 

Indirizzo di posta elettronica  

 

Indirizzo di posta elettronica certificata (PEC)  

 

Numero di fax  

 

VISTO 

l’avviso per la Manifestazione di Interesse prot. n. ____ del 10 novembre 2020  

CHIEDE 

di essere invitato alla procedura di selezione per l’affidamento del servizio di cassa per il 
triennio 01/01/2021 – 31/12/2024 

E DICHIARA 

consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e 
delle leggi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui 
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dichiarato, si avrà la decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. 
n. 445 del 28 dicembre 2000 e l’applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella 
predetta qualità, ai sensi e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 
2000, in relazione alla procedura in oggetto 

DICHIARA 

1) di voler partecipare alla procedura medesima: 
[selezionare la casella corrispondente al regime soggettivo di partecipazione alla procedura]  

□ come Operatore economico singolo 

[ovvero]  

□ come consorzio con le seguenti imprese consorziate: 

 Denominazione Sede legale 

1  

 

 

2  

 

 

3  

 

 

4  

 

 

5  

 

 

6  

 

 

[ovvero] 

□ quale [mandatario] [mandante] in raggruppamento temporaneo di Operatori Economici di tipo: 

º orizzontale 

º verticale 

º misto 

[ovvero] 

□ quale [capogruppo] [consorziato] in consorzio ordinario 

con i seguenti Operatori Economici concorrenti e con la seguente ripartizione dell’appalto tra i medesimi, ai sensi 

dell’art. 48, comma 4 del D.lgs. n. 50/2016: 

[quadro da compilare solo in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, costituendi o costituiti. 

In tal caso, per ciascun operatore occorrerà indicare la denominazione, il codice fiscale, la sede legale e le parti 

di appalto che la medesima eseguirà] 
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Operatore Mandatario/Capogruppo Parte dell’appalto di competenza  

 

Percentuale di esecuzione 

   

 

Operatore Mandante/Consorziato Parte dell’appalto di competenza  Percentuale di esecuzione 

   

   

   

   

[ovvero] 

□ come G.E.I.E. 

2) di non trovarsi in nessuna delle condizioni di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e di 
impegnarsi a fornire le dichiarazioni di cui al medesimo articolo al momento della 
presentazione dell’offerta; 

3) di essere regolarmente iscritto alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 
Agricoltura di ______________________________________, n.° 
iscrizione______________________, per le medesime attività oggetto di procedura, 
ovvero nel registro professionale o commerciale dello Stato di 
residenza_____________________, al n. _______________________; 

4) di possedere l’autorizzazione all’esercizio dell’attività bancaria ai sensi del D.Lgs n. 
385/1993, ovvero apposita autorizzazione legislativa equipollente; 

5) [clausole a selezione alternativa] 

� che è in possesso di apposita certificazione di qualità  _________________, avente ad 

oggetto_____________, in corso di validità, rilasciata da ____________ in data___________ sub n. 

____________________ed avente validità sino al _____________________; 

[ovvero] 

� che è in possesso di altra prova relativa all’impiego di misure equivalenti di garanzia della qualità, ai sensi 

dell’art.87, comma 1, del D.lgs. n. 50/2016, consistente nello specifico in 

_________________________________________________________________ stante l’impossibilità di 

ottenere la suddetta certificazione entro i termini richiesti, in quanto___________________;  

6) [clausole a selezione alternativa] 

� che è in possesso di apposita certificazione in materia ambientale, attestante il rispetto del 

sistema/norma______________, rilasciata da____________, in data ______________sub n. 

___________________ed avente validità sino al ________________; 

[ovvero] 

� che è in possesso di altra prova relativa all’impiego di misure di gestione ambientale equivalenti, ai sensi 

dell’art. 87, comma 2, del D.lgs. n. 50/2016, consistente nello specifico 
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in_________________________________, stante l’impossibilità di avere accesso alla suddetta certificazione 

o di ottenerla entro i termini richiesti, in quanto___________; 

7) di essere in regola con le disposizioni antimafia; 

8) l’inesistenza di situazioni che determinano l’incapacità e contrarre con la pubblica 
amministrazione; 

9) che l’impresa non è stata inadempiente o colpevole di gravi negligenze di precedenti 
contratti con questa o altre amministrazioni; 

10) di essere in regola con la normativa in materia di sicurezza per la tutela della vita e 
della saluta dei lavoratori ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.; 

11) di non aver subito l’irrogazione di alcuna delle sanzioni o misure cautelari di cui al 
D.Lgs. 231/2001 e s.m.i. o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 
pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti di cui all’art. 14 del D.Lgs. 
81/2008; 

12) di essere in regola con la normativa del lavoro dei disabili; 

13) di rispondere all’inosservanza delle condizioni economiche e normative dei lavoratori 
previste dai contratti collettivi nazionali ed integrativi territoriali, in vigore per il 
settore e per la zona nella quale si eseguono le prestazioni; 

14) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali 
ed assistenziali a favore dei lavoratori dipendenti e di essere in regola con gli obblighi 
relativi al pagamento di imposte e tasse; 

15) di essere informato che i dati personali raccolti saranno trattati, dall’Ente appaltante 
in conformità al Regolamento UE 2016/670 ed al D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. 
come da specifica informativa (documento FGIS007003-GDPR-014); 

di possedere, inoltre ai requisiti previsti per legge, anche i seguenti requisiti: 

a) essere in possesso delle necessarie autorizzazioni previste dalla legge per effettuare 
servizi di: 

a. Riscossione delle entrate e il pagamento delle spese facenti capo all’istituzione 
scolastica e dalla stessa ordinate; 

b. La custodia e l’amministrazione di titoli e valori. 

b) adeguata professionalità ed esperienza specifica per la corretta erogazione del servizio; 

c) adeguata esperienza specifica nella gestione di servizi analoghi; 

Allegati: 

 Fotocopia di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità 

 Eventuale procura in originale o in copia autenticata se la dichiarazione è presentata da 
un procuratore. 

 Copia conforme all’originale dell’iscrizione alla C.C.I.A.A. in cui sia esplicitato chiaramente 
il possesso delle necessarie autorizzazioni previste dalla legge 

 Altro: ___________________________________________ 

 

____________________, _________ Firma 

 _______________________ 

 da firmare digitalmente per invio pec 
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